
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Gebäudereinigung Andreas Koch sucht 

 
Sachbearbeiter (m/w/d) Lohnbuchhaltung 
 

Wir suchen ab sofort zur Unterstützung in Hamburg eine/n Lohnbuchhalter/in (m/w/d) in 

Teilzeit oder Vollzeit. Hast du Lust auf eine neue berufliche Herausforderung? Dann komm 

zu uns ins Team. 

 
 
 

Deine Aufgaben 
 

• Durchführung monatlicher Abschlüsse und Erstellung betriebswirtschaftlicher 

Auswertungen 

• Erfassung und Aktualisierung von Stamm- und Bewegungsdaten 

• Korrespondenz mit Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern und 

Berufsgenossenschaften 

• Du übernimmst die Bearbeitung von Lohnsteuerfragestellungen 

• Du bist Ansprechpartner für Mitarbeiter, Sozialversicherungsträger sowie Behörden 

• Vorbereiten von Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

• An- und Abmelden von Mitarbeiter/innen bei Sozialversicherungsträgern 

• Bearbeiten und Beantworten aller Fragen zu lohn- und 

sozialversicherungsrechtlichen sowie steuerrechtlichen Themen. 

• Lohnkonten und Personalakten führen und Stammdaten pflegen 

• Darüber hinaus kannst du aktiv an der stetigen Weiterentwicklung und Optimierung 

von Lohn- und Gehaltsprozessen mitwirken 

• Erstellung der Arbeitsverträge und Kontrolle der Übereinstimmung mit geltenden 

Arbeits-und Tariflohn Rechtsbestimmungen 

• Anfertigung von statistischen Auswertungen und Berichten für die Geschäftsführung 

• Mitwirkung bei Sozialversicherungs-/Lohnsteuerprüfungen / Ansprechpartner für den 

StB/WP 
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Wir bieten 
 
Wir bieten Dir die Möglichkeit dein Potenzial bestmöglich einzubringen und mit uns zu 

wachsen.  

 

• 5-Tage-Woche von Montag – Freitag 

• Unbefristeter Arbeitsvertrag 

• Attraktive Vergütung 

• Poolfahrzeuge für Außentermine und Dienstfahrten 

• Firmenhandy 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Internen Entwicklungsmöglichkeiten 

• Ausführliche Einarbeitung 

• Betriebliche Weiterbildung 

• Zusätzliche Urlaubstage 

• Gute Verkehrsanbindung: Autobahnnähe (A25), Bushaltestellen vor der Tür, 

kostenloser Parkplatz 

• Helle, freundliche, ruhige Büros mit modernen Büroausstattung 

• Täglich leckerer Kaffee sowie Wasser für den besten Start in den Tag 

• Entspanntes, herzliches, familiäres Arbeitsklima & 

• Flache Hierarchien mit fairer Behandlung für alle 

 
 

 
Dein Profil 
 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in der Buchhaltung oder Lohnbuchhaltung 

• Oder Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder relevanter Studienabschluss 

• Oder Weiterbildung zum/zur Lohn- und Gehaltsbuchhalter/in oder zum/zur 

Fachassistent/in „Lohn und Gehalt“ mit Zertifikat 

• Selbstständige Arbeitsweise mit Freude daran, eigene Ideen einzubringen 

• Du hast bereits Erfahrung mit DATEV und Excel 

• Du bist zuverlässig, gewissenhaft und verantwortungsbewusst  

• Du legst Wert auf eine angenehme Zusammenarbeit im Team  

• Fundierte Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung 

• Kenntnisse Arbeitsrechtliche Grundlagen 
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Über uns 
 

Einfach sauber seit 35 Jahren - Das Unternehmen Gebäudereinigung Andreas Koch wurde 

1990 in der Hansestadt Hamburg gegründet und ist seitdem stetig gewachsen. Heute ist 

ein engagiertes Team aus 200 Mitarbeitern täglich für unsere Kunden unterwegs und 

macht bei jedem Einsatz saubere Sache. Vom kleinen Büro oder Einzelhändler bis hin zu 

großen Betrieben ist alles dabei. Unser Team ist immer motiviert und kundenorientiert und 

es herrscht ein sehr angenehmer Umgang miteinander. Wir sitzen in Hamburg Bergedorf, 

doch haben Kunden in ganz Hamburg und in der Umgebung. 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige schriftliche Bewerbung mit Gehaltsvorstellung  

postalisch oder per Mail. 

 

Kontaktinformationen 
 

Gebäudereinigung Andreas Koch GmbH & CO KG 

Am Schilfpark 13  

21029 Hamburg  

Tel.: (040) 721 2005 

info@koch-reinigung.de 

 

 

 

 


	Gebäudereinigung Andreas Koch sucht
	Sachbearbeiter (m/w/d) Lohnbuchhaltung
	Deine Aufgaben

	Wir bieten
	Dein Profil
	Über uns
	Kontaktinformationen



